
SỞ GD VÀ ĐT LÂM ĐỒNG 

TRƯỜNG THPT BẢO LỘC 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

          Số:         /KH-THPTBL Bảo Lộc, ngày 28 tháng 4 năm 2025 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2025 

    NĂM HỌC 2024 - 2025 
 

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM CỦA THÁNG 
1. Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II và đánh giá, xếp loại cuối năm học 2024-2025. 

2. Tiếp tục triển khai ôn tập thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 đợt III cho học sinh khối 12 

và công tác chuẩn bị cho thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 theo hướng dẫn của Bộ, của Sở. 

3. Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, quy chế đánh giá, xếp loại 2 mặt, 

duyệt xếp loại học tập, rèn luyện, kiểm tra chéo hồ sơ thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 của 

khối 12 và thực hiện báo cáo kết quả tự kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2024-2025. 

4. Triển khai công tác đánh giá, xếp loại viên chức, đánh giá chuẩn CBQL, chuẩn giáo 

viên, đánh giá, bình xét thi đua-khen thưởng năm học 2024-2025. 

5. Thực hiện công tác tuyển sinh lớp 10 năm 2025-2026 theo kế hoạch và hướng dẫn. 

6. Các tổ chức đoàn thể, các bộ phận, các tổ chuyên môn hoàn tất báo cáo tổng kết năm 

học 2024-2025; xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2025. 

7. Tổ chức lễ tổng kết và tuyên dương, khen thưởng năm học 2024-2025; báo cáo tổng kết 

năm học các mặt hoạt động, hoàn tất hồ sơ và báo cáo công tác thi đua của tập thể và cá nhân 

năm học 2024-2025 nộp Sở Giáo dục và Đào tạo theo quy định. 

B. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

1. Công tác chính trị tư tưởng 

- Tích cực thi đua dạy và học, kiểm tra, đánh giá cuối học kỳ II, hoàn thành nhiệm vụ năm 

học 2024-2025 và chào mừng Ngày sinh nhật Bác 19/5/2025; tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ 

thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII. 

2. Công tác chuyên môn 
- Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II và đánh giá, xếp loại cuối năm học 2024-2025. 

- Tiếp tục triển khai ôn tập thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 đợt III cho học sinh khối 12 và 

công tác chuẩn bị cho thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 theo hướng dẫn của Bộ, của Sở. 

- Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, quy chế đánh giá, xếp loại 2 mặt, 

duyệt xếp loại học tập, rèn luyện, kiểm tra chéo hồ sơ thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 của 

khối 12 và thực hiện báo cáo kết quả tự kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2024-2025. 

- Triển khai thực hiện công tác đánh giá, xếp loại viên chức, đánh giá chuẩn CBQL, chuẩn 

giáo viên, đánh giá, bình xét thi đua-khen thưởng năm học 2024-2025. 

- Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh lớp 10 năm 2025-2026 theo kế hoạch. 

- Hoàn tất và báo cáo công tác thanh kiểm tra nội bộ, bồi dưỡng thường xuyên; báo cáo 

kết quả giáo dục quốc phòng - an ninh năm học 2024-2025. 

- Báo cáo tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII và 

khen thưởng tập thể, cá nhân điển hình, tiêu biểu theo kế hoạch. 

- Hoàn tất hồ sơ thi đua và báo cáo công tác thi đua năm học 2024-2025. 

- Tiếp tục tập huấn quy chế và công tác tổ chức thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 theo quy 

định cho CB, GV, NV và học sinh lớp 12. 
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- Tham gia thi Vô dịch Tin học văn phòng thế giới (MOSWC) vòng quốc gia (nếu có). 

- Tham gia dự thi vòng 3 – chung kết cuộc thi Môi trường xanh lần thứ 6 với chủ đề: 

“Thúc đẩy di chuyển xanh và chuyển dịch năng lượng công bằng”. 

- Tiếp tục rà soát cơ sở vật chất, thiết bị, công nghệ và đội ngũ cho năm học 2025-2026.  

- Các bộ phận và các tổ chuyên môn báo cáo tổng kết năm học 2024-2025; xây dựng kế 

hoạch hoạt động hè 2025. 

- Tổ chức lễ tổng kết và tuyên dương, khen thưởng năm học 2024-2025; báo cáo tổng kết 

năm học các mặt hoạt động, hoàn tất hồ sơ và báo cáo công tác thi đua của tập thể và cá nhân 

năm học 2024-2025 nộp Sở Giáo dục và Đào tạo theo quy định. 

3. Công tác chủ nhiệm 

- Kiểm tra nhắc nhở học sinh tích cực ôn tập và thực hiện nghiêm túc nội quy kiểm tra 

cuối học kỳ II và các hoạt động cuối năm học. 

- Quản lý tốt việc học ôn tập thi tốt nghiệp THPT năm 2025 của học sinh khối lớp 12. 

- GVCN cả 3 khối lớp hoàn thiện toàn bộ hồ sơ sổ sách, học bạ điện tử (sổ điểm, sổ chủ 

nhiệm, học bạ,…) trên Vnedu.vn và xuất bản giấy theo quy định.  

- Triển khai hội nghị CMHS tổng kết năm học 2024-2025; tiếp tục tập huấn cho HS nội 

quy, quy chế thi TN THPT năm 2025. 

- Phối hợp tổ chức tổng kết năm học và triển khai công tác hè năm 2025. 

4. Công tác tổ chức cán bộ 

- Xét nâng lương, nâng phụ cấp thâm niên cho CB, GV, CNV tháng 6.2025. 

- Đề xuất nhân sự tham gia công tác coi thi, chấm thi TN THPT năm 2025 theo hướng dẫn 

của Sở GDĐT và tiếp tục tập huấn công tác thi tốt nghiệp THPT năm 2025 theo hướng dẫn. 

5. Công tác đoàn thể và các công tác khác 

* Đoàn thanh niên: 

- Phối hợp cùng với các GVCN nhắc nhở việc học ôn tập thi tốt nghiệp THPT năm 2025. 

- Phối hợp tổ chức các hoạt động đoàn, hoạt động văn hoá, văn nghệ, thể dục thể thao 

chào mừng Ngày sinh nhật Bác 19/5/2025. 

- Phối hợp tổ chức lễ tổng kết năm học và triển khai công tác hè năm 2025. 

- Hoàn tất báo cáo công tác đoàn và phong trào thanh niên năm học 2024-2025. 

* Công đoàn: 

- Nhắc nhở công đoàn viên tích cực thi đua dạy và học, hoàn thành kế hoạch năm học. 

- Phối hợp với chính quyền tổ chức hội nghị đối thoại với hiệu trưởng của học kỳ II. 

- Hoàn tất báo cáo công tác công đoàn và thi đua năm học 2024-2025. 

- Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện công tác hè 2025: Tham quan, nghỉ dưỡng hè, 

tổ chức Ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6 cho con CB, GV, NV. 

* Công tác khác: Thực hiện các công tác khác theo phân công của Thành Ủy, UBND TP 

Bảo Lộc và của Sở GD&ĐT Lâm Đồng. 

C. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

Thứ/ngày Nội dung công việc Phân công phụ 

trách 

Ghi chú 

Tuần 33: Từ ngày 28/4/2025 đến 04/5/2025 

Thứ năm 

01/5 

- Nghỉ lễ 30/4 và Quốc tế lao động 1/5 theo quy định.  - BGH + Bảo vệ trực 

theo phân công.  

  

Thứ sáu 

02/5 

- Nghỉ lễ 30/4 và Quốc tế lao động 1/5 theo quy định.  - BGH + Bảo vệ trực 

theo phân công.  
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Thứ bảy 

03/5 

- Nghỉ lễ 30/4 và Quốc tế lao động 1/5 theo quy định.  - BGH + Bảo vệ trực 

theo phân công.  

 

Chủ nhật 

05/5 
    

Tuần 34: Từ ngày 05/5/2025 đến 11/5/2025 

Thứ hai 

05/5 
- 6h45: Khối 10, 11 kiểm tra cuối HKII môn Sử;  

-7h45:Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo TKB (Sáng);  

- Khối 12 kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch (từ 13h45). 

- BGH + GVBM + 

HĐ thi cuối HKII 

- BGH+ Hội đồng thi 

  

Thứ ba 

06/5 

- Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo kế hoạch (Sáng);  

- Khối 12 kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch (từ 13h45). 

- BGH + GVBM + 

HĐ thi cuối HKII 

  

Thứ tư 

07/5 

- 6h45: Khối 10, 11 kiểm tra cuối HKII môn Địa;  

- 7h45: Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo kế hoạch;  

- Khối 12 tự ôn tập kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch. 

- BGH+ Hội đồng thi 

- BGH + GVBM 

- GVCN + GVBM 

  

Thứ năm 

08/5 

- Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo kế hoạch (Sáng);  

- Khối 12 kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch (từ 13h45). 

- BGH + GVBM + 

HĐ thi cuối HKII 

  

Thứ sáu 

09/5 

- Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo kế hoạch (Sáng); 

- Khối 12 kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch (từ 13h45).  

- Cô Quyên triển khai cho HS, GVCN tự kiểm tra và kiểm 

tra chéo hồ sơ đăng ký dự thi TN THPT 2025 của khối 12. 

- BGH + GVBM  

- BGH+ Hội đồng thi 

- Cô Quyên + 

GVCN12. 

  

Thứ bảy 

10/5 

- Khối 10, 11 dạy, học bình thường theo kế hoạch (Sáng);  

- Khối 12 chụp hình ra trường từng lớp theo khung giờ SX 

- BGH + GVBM  

- BGH + GVBM,CN 

  

Chủ nhật 

11/5 

    

Tuần 35: Từ ngày 12/5/2025 đến 18/5/2025 

Thứ hai 

12/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Khối 11 kiểm tra cuối HKII theo lịch (từ 13h45); 

- GVBM, GVCN 12 hoàn tất điểm, xếp loại cả năm. 

- BGH + GVBM 

- BGH+ Hội đồng thi 

- BGH + GVBM 12 

  

Thứ ba 

13/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Khối 10 kiểm tra cuối HKII theo lịch (từ 13h45); 

- Duyệt đánh giá, xếp loại học tập và rèn luyện khối 12. 

- BGH + GVBM 

- BGH+Hội đồng thi. 

- BGH + GVCN 12 

  

Thứ tư 

14/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Thực hiện kiểm tra chéo hồ sơ đăng ký dự thi TN THPT 

2025 của khối 12 giữa các trường theo phân công của Sở. 

- BGH + GVBM 

- BGH + Cô Quyên + 

GV được phân công 

  

Thứ năm 

15/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Khối 10, 11 kiểm tra cuối HKII theo lịch (từ 13h45); 

- Báo cáo kết quả kiểm tra chéo hồ sơ đăng ký dự thi TN 

THPT 2025 giữa các trường theo phân công của Sở. 

- BGH + GVBM. 

- BGH+Hội đồng thi. 

- BGH + Cô Quyên + 

GV được phân công 

  

Thứ sáu 

16/5 

- Khối 12 tự học ôn tập thi TN THPT theo hướng dẫn; 

- Khối 10, 11 kiểm tra cuối HKII theo lịch (từ 13h45); 

- 7h00:Ngoại khóa chào mừng Ngày Sinh nhật Bác 19.5 

- BGH + GVBM. 

- BGH+Hội đồng thi. 

-BTV Đoàn + GVCN  

  

Thứ bảy 

17/5 

- Khối 12 tự học ôn tập thi TN THPT theo hướng dẫn. 

 

- BGH + GVBM.   

Chủ nhật 

18/5 
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Tuần 36: Từ ngày 19/5/2025 đến 25/5/2025 

Thứ hai 

19/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Giáo viên bộ môn và GVCN khối 10, 11 hoàn tất điểm 

số về đánh giá xếp loại cuối HKII và cả năm. 

-BGH + GV bộ môn. 

- BGH + GVBM + 

GVCN 10, 11. 

  

Thứ ba 

20/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Duyệt đánh giá, xếp loại học tập, rèn luyện HS 10, 11. 

- 14h00: Họp tổ chuyên môn, VP xét thi đua cuối năm. 

-BGH + GV bộ môn. 

-BGH+GVCN 10,11. 

  

Thứ tư 

21/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- 14h00: Họp liên tịch xét thi đua cuối năm. 

- BGH+ GV bộ môn. 

- TTCM + GV, NV. 

  

Thứ năm 

22/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- 14h00: Họp Hội Đồng thi đua tổng kết năm học. 

-BGH + GV bộ môn. 

-BGH + Liên tịch. 

  

Thứ sáu 

23/5 

- Khối 12 tự học ôn tập thi TN THPT theo hướng dẫn; 

- 15h00: HS khối 10, 11 lao động theo phân công. 

-BGH + GV bộ môn. 

- BTV Đoàn+ GVCN 

  

Thứ bảy 

24/5 

- Khối 12 tự học ôn tập thi TN THPT theo hướng dẫn; 

- 8h00: Hội nghị CMHS 10, 11, 12 tổng kết năm học. 

-BGH + GV bộ môn. 

- BGH + GVCN. 

  

Chủ nhật 

25/5 

     

Tuần 37: Từ ngày 26/5/2025 đến 01/6/2025 

Thứ hai 

26/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Triển khai công tác hè năm 2024 cho HS khối 10, 11. 

- BGH+GV bộ môn 

- BGH + Đoàn TN 

  

Thứ ba 

27/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Chuẩn bị CSVC, trang trí, khen thưởng cho Lễ Tổng 

kết và tuyên dương, khen thưởng năm học 2024-2025. 

-BGH+GV bộ môn 

- BGH + BTV Đoàn 

+ tổ Văn phòng. 

 

Thứ tư 

28/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Triển khai công tác hè năm 2024 cho HS khối 10, 11; 

- 14h00: HS khối 10, 11 lao động theo phân công. 

- BGH+GV bộ môn 

- BGH + Đoàn TN 

 -BTV Đoàn+ GVCN 

 

Thứ năm 

29/5 
- Lễ Tổng kết và tuyên dương, khen thưởng năm học 

2024 - 2025. 

- BGH + Toàn thể 

CB, GV, NV và HS 

 

Thứ sáu 

30/5 

- Khối 12 ôn thi tốt nghiệp THPT theo kế hoạch (Sáng); 

- Triển khai công tác hè năm 2024 cho HS khối 10, 11. 

- BGH +GV bộ môn 

- BGH + Đoàn TN 

 

Thứ bảy 

31/5 

- Khối 12 tự học ôn tập thi TN THPT theo hướng dẫn; 

- Triển khai công tác hè năm 2024 cho HS khối 10, 11. 

- BGH+ GV bộ môn. 

- BGH + Đoàn TN. 

 

Kế hoạch trên có thể sẽ có một số điều chỉnh khi có những công việc đột xuất của 

trường hoặc cấp trên giao phó. Đề nghị BGH, TTCM, GV, NV thực hiện kế hoạch nghiêm 

túc, hiệu quả. 

 
Nơi nhận: 
- Phòng TC-HC, GDTrH Sở GD-ĐT (báo cáo); 

- Chi bộ (báo cáo); CTCĐ, BTĐT, TTCM; 

- Lưu VT.                               

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

  Nguyễn Thị Thùy Phương 
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